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Nutzung der Funktions-E-Mailadressen
Sehr geehrte Damen und Herren,

das Préasidium hat in seiner Sitzung am 08.11.2017 nach vorheriger Vorstellung und zustim-
mender Kenntnisnahme im Senat beschlossen, verbindliche Funktions-E-Mailadressen einzu-
fuhren, die fur offizielle Informationen der TU Braunschweig an die Organisationseinheiten
und deren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern genutzt werden. Damit sollen zwei Ziele erreicht
werden, a) die Erreichbarkeit sicherzustellen und b) die Verantwortung fir die Informations-
weiterleitung innerhalb der Organisationseinheiten verbindlich zu regeln.

Von diesen Funktions-E-Mailadressen aus kann eine (ggf. automatische) Weiterleitung an
weitere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Organisationseinheit innerhalb der TU Braun-
schweig erfolgen. Eine Weiterleitung an private Adressen oder an Externe ist nicht zulassig.

Abgeleitet wird die Adresse aus dem Kiirzel der Organisationseinheit.

Beispiele:
o iwf@tu-braunschweig.de fur das Institut fur Werkzeugmaschinen und Fertigungstech-
nik
oder

e gitz@tu-braunschweig.de fir das GauB3-IT-Zentrum

Die Funktions-E-Mailadressen der Organisationseinheiten sind aufgrund Ihrer Angaben in
TUorga erstellt, die Zugangsdaten sind Ihnen mit der Hauspost vom GITZ tibersandt worden.
Sollten Sie die Zugangsdaten erneut benétigen, wenden Sie sich bitte an den IT-Service-
Desk.

An die Funktions-E-Mailadressen kdnnen alle Informationen gesendet werden, soweit
sie nicht personenrelevante oder vertrauliche Daten enthalten:

¢ Allgemeine Informationen an die Organisationseinheit
e Rundschreiben (z.B. "Verteiler 3")



e Informationen zu Veranstaltungen der TU Braunschweig

Jedoch keine:

e Personenbezogene Daten
o Personalfalle
o Sicherheitsrelevante Informationen

o Datenschutzrechtlich geschiitzte Informationen

Bitte stellen Sie die Verteilung der zugesandten Informationen analog der Geschiftsver-
teilung zu den iiblichen Dienstzeiten sicher! Die Einrichtung von Abwesenheitsbenach-
richtigungen ist nicht zuldssig und wird technisch unterbunden.

Zusatzlich sind Leitungs-Funktions-E-Mailadressen eingerichtet, welche fir vertrauliche Infor-
mationen an die jeweiligen geschéaftsfilhrenden Leitungen genutzt werden.

Beispiele:
o jwf-leitung@tu-braunschweiqg.de

oder

o qitz-leitung@tu-braunschweig.de.

Uber die Mailadresse der Leitungen der Organisationseinheit werden versandt:
e Vertrauliche Informationen fur die Leitung

e Personenbezogene Daten

e Personalfélle

e Sicherheitsrelevante Informationen

e Datenschutzrechtlich geschitzte Informationen

Stellvertretenden Leitungen sollte Zugriff auf das *-leitung@tu-bs.de Konto gegeben
werden!

Die Funktions-E-Mail-Adressen firr die Organisationseinheiten und die Leitungen werden ab
dem 07.05.2018 als vorrangiger und kiinftig als alleiniger Kommunikationsweg genutzt!

Bei Fragen zur Einrichtung der Funktions-E-Mailadressen senden Sie bitte eine E-Mail
an sdesk@tu-braunschweig.de.

Ich bitte um Beachtung und geeignete Bekanntgabe in lhrem Geschéaftsbereich.

Mit freundlichen GriiRen

Py 4

(Prof. 9 . Anke Kaysser-Pyzalla) (Smyrek)
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